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…indicazioni normative…

DM 26/08/1992 
Norme di prevenzione incendi per l’edilizia scolastica
Almeno 2 prove di evacuazione/anno per sede scolastica  

D.LGS.81/08 Sezione VI artt.43 e segg.
Organizzazione e stesura delle procedure di emergenza da porre in essere applicando le 
indicazioni dei Piani di Emergenza di ciascuna sede scolastica  

DM 02/09/2021
Criteri per la gestione dei luoghi di lavoro in esercizio ed in emergenza e
caratteristiche dello specifico servizio di prevenzione e protezione antincendio, ai
sensi dell’articolo 46, comma 3, lettera a) , punto 4 e lettera b) D.LGS.81/08.



…le Squadre di emergenza…

ex Art.45 D.Lgs.81/08 

Il Primo Soccorso è affidato al personale scolastico 
autorizzato e formato nei confronti dell’utenza colta 
da malore e/o infortunio (anche esterni).  

ex Art.46 D.Lgs.81/08 

Le operazioni di spegnimento incendi e di gestione 
delle emergenze durante le prove di evacuazione sono 
affidate al personale scolastico autorizzato e formato.  

Ogni Istituto Scolastico individua un numero congruo di persone, in relazione alla grandezza e alla 
tipologia scolastica, anche in considerazione del numero degli utenti presenti, destinate a porre in essere 
le indicazioni degli articoli sopra citati (vedasi Piano di Emergenza e di Evacuazione – PEE).  



PIANO DI EMERGENZA SCOLASTICO 

Ogni PEE prende in considerazione svariate ipotesi che possono tradursi 
in situazioni di pericolo più o meno grandi, circoscritte a determinate 

aree o generali, coinvolgendo inizialmente gli addetti alle emergenze e 
successivamente tutta l’utenza scolastica.  

E’ importante conoscere l’ambiente scolastico, gli accessi, i percorsi di esodo, le uscite di emergenza, 
il posizionamento delle cassette mediche e degli estintori, i componenti delle relative squadre, i 
segnali acustici di evacuazione, il posizionamento delle valvole di intercettazione gas e Q.E. e la 

procedura da porre in essere in caso di avvio di segnalazione di evacuazione.

Tutte queste indicazioni sono riportate negli appositi PEE ed Organigrammi Sicurezza 
e nella modulistica riportata all’interno di ogni aula/laboratorio scolastico.  



… segnalazione di evacuazione dall’edificio… 

In tutte le situazioni che sfociano in situazioni di pericolo non controllabili e/o 
gestibili dagli addetti alle emergenze, si procede su indicazione esplicita del 
referente di sede ad attivare la procedura di evacuazione contraddistinta dal 

suono di 3 trilli brevi intervallati da una pausa di 3 secondi per circa 10 
ripetizioni, delle campanella usata per il cambio d’ora delle lezioni. In assenza 
di corrente elettrica si procederà con l’utilizzo di megafoni e/o trombe marine. 

EVACUAZIONE: 
3 suoni intermittenti intervallati



Indicazioni per i Docenti

• Il Docente dovrà sospendere ogni attività ed intervenire prontamente 
laddove si dovessero determinare, fra gli studenti, situazioni critiche 
dovute al panico; 

• Predisporre gli studenti per l’eventuale evacuazione, individuando i 
relativi capo-fila e chiudi-fila; 

• Contare gli studenti presenti e prendere il registro con relativo modulo 
di evacuazione ed uscire dall’aula/laboratorio chiudendo luce e porta 
(tale funzione spetta allo studente chiudi-fila ovvero, se presente, al 
secondo docente);

• Guidare gli studenti verso l’uscita di sicurezza per raggiungere il punto 
di raccolta, seguendo il percorso indicato dal piano di emergenza 
aiutandosi con la segnaletica presente interna;

• Raggiunto uno dei punti di raccolta fare il contrappello della classe di 
pertinenza e riempire il modulo di evacuazione (Scheda 8) e 
consegnarlo ad un addetto alle emergenze presente; 

• Attendere l’ordine di rientro a cessazione dello stato di emergenza.     



Indicazioni per gli studenti

• Mantenere la calma e non urlare; 

• Restare al proprio posto e seguire le istruzioni del docente presente 
(nel caso di classe scoperta le funzioni del docente verranno svolte 
dagli studenti apri/chiudi-fila o rappresentante di classe); 

• Uscire dall’aula senza correre, camminando senza abbandonare la 
fila in modo sollecito senza fermarsi e senza spingere i compagni che 
sono davanti;

• Appena giunti nel punto di raccolta esterno, restare uniti e 
collaborare con il docente per verificare la presenza di tutti i 
compagni (compiti assegnati agli studenti in assenza docente); 

• Gli studenti che, per qualsiasi ragione, dovessero trovarsi isolati 
rispetto alla propria classe, al suono del segnale di allarme dovranno 
immediatamente raggiungere la propria classe. Se ciò non fosse 
possibile in caso di evacuazione dovranno unirsi al gruppo della 
classe più vicina e seguire i comportamenti dello stesso (non andare 
mai contro-esodo). 



Segnaletica di evacuazione
seguire la cartellonistica di colore bianco-verde 



Sede centrale                PUNTI DI RACCOLTA

Compilazione MODULO evacuazione

• Il modulo di evacuazione è affisso all’interno di 
ciascun aula/laboratorio (è consigliabile 
allegare anche un elenco degli studenti);

• Il docente (ovvero il rappresentante di classe in 
caso di assenza del docente) dovrà compilare 
tale modulo nel punto di raccolta; 

• Indicare nel modulo eventuali studenti di altre 
classi e/o esterni, la classe/sezione, il numero 
dei presenti/evacuati, eventuali dispersi/feriti, 
data e firma; 

• Consegnare il modulo agli addetti alle 
emergenze ed attendere il segnale di rientro.

 

NON RIENTRARE NELL’EDIFICIO 
SENZA AVER CONSEGNATO IL 
MODULO DI EVACUAZIONE 



Sede Succursale 

Compilazione MODULO evacuazione

• Il modulo di evacuazione è affisso all’interno di 
ciascun aula/laboratorio (è consigliabile 
allegare anche un elenco degli studenti);

• Il docente (ovvero il rappresentante di classe in 
caso di assenza del docente) dovrà compilare 
tale modulo nel punto di raccolta; 

• Indicare nel modulo eventuali studenti di altre 
classi e/o esterni, la classe/sezione, il numero 
dei presenti/evacuati, eventuali dispersi/feriti, 
data e firma; 

• Consegnare il modulo agli addetti alle 
emergenze ed attendere il segnale di rientro.

 

NON RIENTRARE NELL’EDIFICIO 
SENZA AVER CONSEGNATO IL 
MODULO DI EVACUAZIONE 



…note conclusive… 

Non sempre le USCITE DI EMERGENZA sono fruibili. 

Può capitare che siano ingombrate da materiale depositato 
temporaneamente tanto da non poterle usare oppure non è 
possibile utilizzarle in quanto il rischio presente le rende 
pericolose (incendio, fumo, crollo, …).  
In tutti questi casi o quando è evidente un rischio che 
renderebbe pericolosa la procedura di evacuazione, gli 
addetti alle emergenze potranno dare indicazioni di utilizzare 
vie di fuga ed uscite di emergenza alternative e/o secondarie. 

Non camminare mai contro-esodo. 
Porta con te il minimo indispensabile. 
In caso di incendio non usare mai l’ascensore. 


